ROTEIRO PARA REUNIAO DE LEO CLUBES

1. COMPOSICAO DA MESA DE TRABALHO:

A Mesa de Trabalhos devera ter a presenca do Presidente (sentado ao centro da mesa), Secretario (a direita do
presidente) e Tesoureiro (a esquerda), e os demais diretores intercalando. Quando houver autoridades
LEOisticas e/ou LEONisticas, € recomendado que sejam chamadas (da maior autoridade para a menor) para

compor a mesa e sentarem alternadamente esquerda-direita do presidente.

2. ABERTURA
2.1. PRESIDENTE do Clube: (bate o sino) “Invocando a Deus, pela grandeza da Patria e a
Paz Universal entre os homens, declara aberta a reuni&o do
LEO CLUBE DE - Distrito LEOL____ ".
(todos devem levantar nesse momento)
2.2. PRESIDENTE: Convido o/a CLEO , para fazer a Invocacgao a Deus.

(E recomendavel que sempre tenha uma bandeira do Brasil, Estado e/ou Cidade presente na reuni&o).
O estandarte e sino/martelo do clube sdo de presenga obrigatéria.

A composicao do Pavilhdo seguira a sequinte ordem de importancia.

Ordem de colocagéo na panoplia (ordem de quem esta observando):

5 Bandeiras:

LIONS a esquerda - Estado a esquerda - Brasil ao centro - Cidade a direita - LEO a direita.
3 Bandeiras:

LIONS a esquerda - Brasil ao centro - LEO a direita.

Quando o numero de bandeiras é par, a segunda bandeira mais importante comeca a esquerda do
pavilhdo. Quando o numero total de bandeiras é impar a segunda mais importante comega pela direita.

2.3 PRESIDENTE: Pe¢o a todos que cantem junto comigo a 12 estrofe e estribilho do Hino a

Bandeira: “Salve lindo pendao da esperanca...”.

(Néo bater palmas apds cantar o hino. As palmas séo para a saudagéao no final da reuniéo).

2.4 PRESIDENTE: « apresentacao dos convidados (convide ao sécio que trouxe o convidado para
apresenta-lo a assembléia)
2.5 PRESIDENTE: - apresentagdo das autoridades presentes (LEO, LEAO ou outros) (essas

pessoas nao falam neste momento, sé na Jaula Aberta).

(Apds as apresentacbes vocé passa a palavra para os diretores na ordem que segue:)
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3. INFRMES DA DIRETORIA
3.1 PRESIDENTE: convido o/a CLEO SECRETARIO, para proceder com seus informes.

(na auséncia do 1° ou 2° secretario, o presidente devera nomear um CLEO para fazer a ata da reunido).

3.1.1 SECRETARIO:

» chamada dos sdcios (o secretario faz a chamada pelo livro de assinaturas)

* leitura e ata do secretario da reunido anterior

PRESIDENTE: Em discussdo a ATA (apds discuss&o) Coloca em Aprovagéo. (bate o sino)
* leitura da correspondéncia recebida desde a ultima reunido realizada

* leitura do relatdrio da secretaria (correspondéncias enviadas)

3.2. PRESIDENTE: convido o/a CLEO____ TESOUREIRO, para proceder com seus informes.

3.2.1 TESOUREIRO
* relatério do tesoureiro — caixa do clube, cobranga das mensalidades — saldo de campanhas
— arrecadacgoes — etc.
PRESIDENTE: Em discusséo o relatério apresentado (apds discussédo) Coloca em
Aprovacao. (bate o sino)
3.3.. PRESIDENTE: convido o/a CLEO DIRETOR___
para proceder com seus informes. (Presidente pergunta antes se algum diretor tem algum informe)
3.3.0 INFORME DOS DIRETORES

3.3.1 — Diretor Social

3.3.2 — Diretor Instrugdo LEOistica (€ importante sempre ter uma instru¢ao na reunido)

3.3.3 — Diretor Relagdes Publicas e Boletim
3.3.2 — Diretor...

(se algum diretor fizer alguma proposta/proposi¢céo é necessario que seja colocado em discussao e aprovagao).

3.4. INFORMES DAS COMISSOES (campanhas, eventos, atividades, projetos, outros).

* leitura dos relatorios de comissdes e aprovagdes dadas pelas comissdes

(se alguma comisséo fizer alguma proposta/proposi¢cao é necessario que seja colocado em discusséo e aprovagao).
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4, PATA DA PRESIDENCIA

(apresentagao de novos assuntos, ou fechamento de discussdes que ficaram pendentes).

a)
b)
c)
d)

e)

Lembrando que se forem assuntos que se forem assuntos novos eles deverao ser colocados em discusséo
para aprovagao.

Apobs cada discusséo vocé devera colocar em aprovagao dizendo: aprovado! Ou reprovado! (bater o sino)

5. JAULA ABERTA
PRESIDENTE: declaro jaula aberta (bate o sino)
5.1- A MESA PRINCIPAL
- Devem falar as pessoas que ainda nao falaram, as autoridades LEOQisticas e
LEONisticas (LIONS) e outros presentes.
PRESIDENTE: declaro jaula aberta (bate o sino)
5.2. A PLENARIA
- Este € o momento em que todo e qualquer socio do clube, em pleno gozo dos seus
diretos, pode se manifestar e apresentar propostas, dar idéias, trazer assuntos novos

para discussao.

6. ENCERRAMENTO
Presidente: Agradeco aos presentes nessa reuniao e convoco para proxima reuniao a

realizar-se no dia / / as horas, tendo como local

Nao havendo mais nada a ser tratado, declaro encerrada essa reunido e convido a todos que

em pé saudemos com uma vibrante salva de palmas os pavilhdes expostos (BATE O SINO).

NOTA IMPORTANTE: Essa é uma sugestédo de protocolo, devendo cada clube adaptar a sua realidade local.
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